Приложение 3
к Административному регламенту

исполнения муниципальной услуги

 «Выдача разрешений на ввод объекта 

 капитального строительства в эксплуатацию».
Главе Сортавальского 

городского поселения

Блок-схема

порядка исполнения муниципальной услуги

	Начало исполнения услуги:

Заявитель обращается с заявлением и пакетом необходимых документов на получение разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

	

	Заявление с необходимыми для исполнения муниципальной услуги документами принимается должностным лицом учреждения и передается на регистрацию и визирование Главе или лицу, его замещаемому руководителем МКУ «Архитектура и градостроительство г. Сортавала» (далее – должностное лицо) в течение одного рабочего дня

	

	Должностное лицо проводит проверку представленных документов на соответствие требованиям действующего законодательства с оценкой их полноты и достоверности в течение трех дней со дня поступления Заявления от Главы, а также производит осмотр объекта капитального строительства

	

	При отсутствии оснований для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатации, должностным лицом в течение четырех дней со дня окончания проверки представленных документов  готовится проект разрешения на ввод объекта в эксплуатации
	
	При наличии оснований для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, должностным лицом  в течение четырех дней со дня окончания проверки представленных документов готовится проект уведомления  об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию с указанием причин отказа

	
	
	

	Оформленные разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или уведомление  об отказе в его выдаче проверяются Руководителем Учреждения в течение одного  дня

	



	При отсутствии недостатков разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или уведомление  об отказе в его выдаче в тот же день направляются на подпись Главе  или лицу, его замещаемому
	
	В случае выявления недостатков в оформленном разрешении на ввод объекта в эксплуатацию или уведомлении  об отказе в его выдаче они возвращаются должностному лицу  для устранения недостатков в течение того же рабочего дня

	


	Подписанное разрешение на ввод объекта в эксплуатации либо уведомление  об отказе в его выдаче возвращается в Учреждение в течение одного рабочего дня регистрируются должностными лицами   в Журнале учета выданных разрешений на ввод объекта в эксплуатацию. Один экземпляр разрешения на ввод объекта в эксплуатацию либо  уведомления  об отказе в его получении выдается под подпись  заявителю, второй экземпляр хранится в Учреждении.


